
ΔΗΜΟΣ  ΑΘΗΕΝΟΥ

ΠΡΟΚΗΡΥΞΗ ΜΙΑΣ (1) ΚΕΝΗΣ ΘΕΣΗΣ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΤΑΜΙΑ
 (ΠΡΩΤΟΥ ΔΙΟΡΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΠΡΟΑΓΩΓΗΣ)

Γίνονται δεκτές αιτήσεις για μία (1) κενή θέση Δημοτικού Ταμία στον Δήμο Αθηένου με Μισθολογική Κλίμακα Α9-11-12.

Σύμφωνα με το εγκεκριμένο Σχέδιο Υπηρεσίας της θέσης, τα καθήκοντα και οι ευθύνες, καθώς και τα απαιτούμενα προσόντα, έχουν ως πιο κάτω:

Καθήκοντα και Ευθύνες

1.1
 Υπεύθυνος για:


1.1.1 
Την οργάνωση, διοίκηση, εποπτεία και αποτελεσματική λειτουργία της Οικονομικής Υπηρεσίας του Δήμου,

1.1.2  Την προετοιμασία προσχεδίου των προϋπολογισμών ως προβλέπεται στον Ν.52(ι)/2022 και όλες τις τροποποιήσεις αυτού και την έγκαιρη υποβολή τους στη Δημοτικό Γραμματέα,

1.1.3
Την εφαρμογή της σχετικής με τα λογιστικά και οικονομικά θέματα νομοθεσίας, κανονισμών και λογιστικών προτύπων, τη φοροθεσία και επιβολή τελών, καθώς και  την έγκαιρη είσπραξη φόρων, τελών και δικαιωμάτων, την έκδοση αποδείξεων και την άμεση και ορθή καταχώρησή τους στα αντίστοιχα βιβλία, καθώς και την πληρωμή όλων των υπό του Δήμου οφειλομένων υποχρεώσεων,

1.1.4 
Την τήρηση των λογιστικών βιβλίων και των βιβλίων καταγραφής των περιουσιακών στοιχείων, καθώς και την ετοιμασία των ετήσιων λογαριασμών του Δήμου και την ενημέρωση του αντίστοιχου μηχανογραφικού συστήματος.

1.1.5
Την παρακολούθηση της υλοποίησης των προϋπολογισμών και γενικότερα των οικονομικών μεγεθών του Δήμου και την υποβολή σχολίων και αναγκαίων πληροφορίων προς τη Δημοτικό Γραμματέα για την τυχόν αναγκαία λήψη μέτρων.

1.1.6 
Τη διαχείριση και αξιοποίηση της περιουσίας του Δήμου με τη διεξαγωγή ερευνών και μελετών σχετικά με τα οικονομικά του Δήμου.

1.1.7 
Την υποβολή ενημερωτικών εκθέσεων αναφορικά με την οικονομική και λογιστική κατάσταση του Δήμου.

1.1.8 
Την εκπαίδευση, προγραμματισμό, καθοδήγηση ,εποπτεία και συντονισμό κατώτερου προσωπικού με μεθοδικότητα και αποτελεσματικότητα.
1.2. 
Διεξάγει αλληλογραφία, τηρεί πρακτικά Δημοτικών Επιτροπών και υπηρεσιακών συσκέψεων και προωθεί και διεκπεραιώνει τις αποφάσεις που λαμβάνονται.

1.3. Δέχεται το κοινό για θέματα που αφορούν την Οικονομική Υπηρεσία και επιλαμβάνεται παραπόνων και φροντίζει ή εισηγείται τρόπους επίλυσής τους. 

1.4.   Εκτελεί οποιαδήποτε άλλα συναφή καθήκοντα του ανατεθούν.

Απαιτούμενα προσόντα

2.1   Μέλος του Συνδέσμου Εγκεκριμένων Λογιστών Κύπρου.

2.2 Τριετής τουλάχιστον λογιστική / ελεγκτική πείρα μετά την απόκτηση του  προσόντος που προαπαιτείται για την εγγραφή στον Σύνδεσμο Εγκεκριμένων Λογιστών Κύπρου.

2.3. Ακεραιότητα χαρακτήρα, διοικητική και οργανωτική ικανότητα, υπευθυνότητα,   πρωτοβουλία και ευθυκρισία.

2.4. Πολύ καλή γνώση της Ελληνικής και πολύ καλή γνώση της Αγγλικής γλώσσας.

Διαδικασία πλήρωσης της θέσης

1.  
Οι υποψήφιοι πρέπει να επιτύχουν σε γραπτές ή /και προφορικές εξετάσεις όπως ήθελε καθοριστεί από το Δημοτικό Συμβούλιο.

2. 
Ανάλογα με τις ανάγκες της υπηρεσίας, οι υπάλληλοι θα τυγχάνουν ειδικής εκπαίδευσης και θα παρακολουθούν επιμορφωτικά μαθήματα σχετικά με τα καθήκοντά τους.

Υποβολή Αιτήσεων – Πληροφορίες

1. Οι αιτήσεις να υποβληθούν σε κλειστό φάκελο με την ένδειξη «Αίτηση για μια (1) κενή θέση Δημοτικού Ταμία στον Δήμο Αθηένου» και να κατατεθούν στο Κιβώτιο Προσφορών του Δήμου Αθηένου ή να αποσταλούν μέσω ταχυδρομείου με συστημένη επιστολή το αργότερο μέχρι και τις 25 Ιουλίου 2025, ημέρα Παρασκευή και ώρα 12:00 το μεσημέρι. Σχετική απόδειξη παραλαβής θα παραδοθεί σε κάθε αιτητή.
2. Το Έντυπο Αίτησης, το Σχέδιο Υπηρεσίας της θέσης και η Προκήρυξη της θέσης  βρίσκονται αναρτημένα στην επίσημη ιστοσελίδα του Δήμου Αθηένου www.athienou.org.cy
3. Επισημαίνεται ότι οι υποψήφιοι που δεν  κατέχουν τα απαιτούμενα προσόντα ή/και όσοι δεν πληρούν τις προϋποθέσεις που περιλαμβάνονται στην προκήρυξη της θέσης, θα αποκλείονται από τα επόμενα στάδια της αξιολόγησης.
4. Οι αιτήσεις πρέπει να συνοδεύονται με αντίγραφα των πιστοποιητικών και εγγράφων που προνοούνται, προς επιβεβαίωση των απαιτούμενων προσόντων. Σε μεταγενέστερο στάδιο δύναται να ζητηθεί να παρουσιαστούν για έλεγχο τα πρωτότυπα των εν λόγω πιστοποιητικών και  εγγράφων. 
5. Οι αιτήσεις πρέπει να υποβληθούν στην ελληνική γλώσσα.
6. Οι αιτήσεις οι οποίες δεν θα συνοδεύονται από όλα τα έγγραφα (πιστοποιητικά και άλλα έγγραφα όπως προβλέπεται στο έντυπο αίτησης) ή θα παραληφθούν εκπρόθεσμα ή δεν θα συνταχθούν στην ελληνική γλώσσα, δεν θα ληφθούν υπόψη.
7. Οι αιτητές θα πρέπει να λάβουν υπόψη τους ότι με την υποβολή της αίτησής τους αποδέχονται την επεξεργασία των προσωπικών τους δεδομένων για σκοπούς εξέτασης της αίτησής τους.
8. Για περισσότερες πληροφορίες ή διευκρινίσεις, οι ενδιαφερόμενοι να απευθύνονται στα γραφεία του Δήμου Αθηένου για παραλαβή των αιτήσεων ή και για περισσότερες πληροφορίες, κατά τις εργάσιμες μέρες και ώρες, Λεωφόρος Αρχιεπισκόπου Μακαρίου Γ’, 2, 7600 Αθηένου, τηλέφωνο 24811370, φαξ 24522333, email: mail@athienou.org.cy  
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